Checkliste Organisation Forumtreffen
· Orga-Team festlegen

· Ort des Treffens

· Hotel organisieren
· Parkmöglichkeiten sicherstellen

· Bekanntgabe im Forum

· Anmeldungen anfordern (e-Mail-Adresse nicht vergessen)

· Anmeldeliste (xls) erstellen und regelmäßig updaten

· Highlight ausdenken (Besichtigung, Rodelbahn….)

· Route ausfindig machen

· Roadbook erstellen

· Route von einer oder mehreren Personen checken lassen (Vortour?!)

· Roadbook kopieren

· Enthaftungserklärung vorbereiten

· Anmeldegebühren berechnen

· Wachdienst für Parkplatz organisieren

· Lokale für Abendessen und/oder Abendveranstaltung organisieren

· Preise verhandeln (Hotel, Highlight, Essen…)

· Mittagsimbiss (Samstag) sicherstellen

· Namenschilder erstellen

